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1.- ;Que es el proceso- de admision
de aliwmnos?

En este proceso tienen gue participar todos los alumnos v alumnas que se
incorporen por primera vez al sistema educativo en un centro docente
de la Region (publico o concertado), que vayan a iniciar una nueva etapa
de estudios en un centro distinto am

de centro.

No-lo- deje parav

loy iltimoy diay




2.~ (Donde puedo obtener wmos
informacicon?

e [En el Portal de Educacion de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha, http://www.educa.jccm.es

e Enel Teléfono Unico de Informacion 012.

¢ Enlas secretarias de los propios Centros Educativos.

e,




3.~ ;Que fechas debo tener en
cuentor?
¢ [Mes de enero: Publicacion de la Convocatoria.

e Del 2 de febrero al 2 de marzo: Plazo de presentacion de
solicitudes.

e 29 de abril: Publicacion del baremo provisional.

e Del 29 de abril al 6 de mayo: Periodo de reclamaciones al baremo

provisional.
e 8 de mayo: Sorteo publico para resolver situaciones de empate. ;
= ¢ 20 de mayo: Publicacion del baremo definitivo y de la Resolucmnﬂj
_ N | . NI J /I j
.1 e Del 20 al 27 de mayo: Periodo de reclamaciones a la Resolucion ,‘_-;f
10 i
provisional. ’
)\ o w7 —— : ! —— 1 !
~ e 3 de junio: Ultimo dia para renunciar a la plaza adjudicada en el

proceso.

e 11 dejunio: Publicacion de la Resolucion definitiva.

e Del 1 al 15 de julio y del 7 al 11 de septiembre: Plazo de
matriculacion en E.S.O.



iAtencion!

Transowrrido-este proceso; solo-se atenderan de
modo-extraordinawio-aquella solicitudes que esten
debidev y clowoumente justificadas.




4.~ ;Como realigo- mi solicitud?

o Sitenemos certificado digital: completamos la solicitud en
la plataforma Papas (https://papas.educa.jccm.es/papas) y
firmamos la solicitud digitalmente los dos tutores. En caso de que
tengamos que aportar documentacion acreditativa, se adjuntara a
|a solicitud en formato pdf.

e Si no tenemos certificado digital pero si tenemos

acceso a Internet: Accedemos a la plataforma Papas

(https://papas.educa.jccm.es/papas) con nuestro Usuario vy
Contrasena, completamos la solicitud, teniendo dos opciones para
finalizar el tramite:

A) Imprimimos la solicitud, la firmamos ambos tutores y la
|
entregamos en la secretaria de uno de los seis Centros Educativos

elegidos, junto con la documentacion acreditativa que sea
necesaria.

B) Elimamos amboes tutores electronicamente mediante nuestras

respectivas claves de Papas 2.0. En caso de que tengamos que

aportar_documentacion acreditativa, se adjuntara a la solicitud en
formato pdf.

Si aun no tenemos usuario y contrasefia para Papas, |a podemos
obtener en las secretarias de los Centros Educativos.



e Si no tenemos firma digital ni acceso a Internet:
Acudimos a la secretaria de uno de los seis Centros Educativos
elegidos, alli nos ayudaran a completar la solicitud a través de
Papas. Imprimimos la solicitud, la firmamos ambos tutores vy
aportamos la documentacion acreditativa que sea necesaria en el
propio Centro Educativo.

tw loy casos que solo haya wn tutor legal, se
debera aportar una Declaracion Responsable
acompanada de loy documentoy que acrediten




5.~ ;Que ey y como se aplicav el
bowemo?

En las localidades en las que solo exista un Centro Educativo publico para
las ensefanzas obligatorias o para el segundo ciclo de Educacion Infantil,

Seadmitira afodo el alumnado residente que solicite plaza en el mismo.

6.- ;Que documentos tengo que
apovtow ol solicitud?

A 4
Q o

En caso de localidades con un solo centro, no es necesario que la solicitud
vaya acompanada por otro tipo de documentacion.

)\ }
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1.- Accedemos en la plataforma Delphos Papas a traves de la direccion
https://papas.educa.jccm.es/papas

Popds el
Castilla-la Manche ] ‘:-.' on

EDUCACIKN, CLUTURA ¥ DEPORTES




2.- En caso de po tener Certificado Digital, accedemos de este modo:

a) Pulsamos sobre “Acceso con Servicio de Autenticacion de JCCM”:

o ™

Castilla-la Mancha

EMUCACKE, CLLTURA ¥ DEPORTES



b) Introducimos nuestros JJsuario y Lontrasefia y pulsamos “Iniciar
Sesion”:

Papas

Autenticacion de Pupas 2.0

Introduzca su Lgfars ¥
Contrasefia

i
|HICEAR SESILM - i
Por razores de sequndsd, por Fevor Clevre §u Seskn "",'.-- i i
TRGE TSRS =b cupnde hay s terminada de poosder S f ' l..l.
8 lan swrsiioe que regueren autenbfcacian |
.-—r*- ‘ I

. ~ Ifagamea - ¥
Congmieria pe Edpcaoon, Cplhre v Ceparieg




En caso de poseer Certificado digital, podriamos entrar de este otro
modo:
a) Pulsamos “Acceso con Certificado Digita

|.".n'_

Papés

F + Porlal Edusaciina
« ParalJunts C=
« Extusizs 20

Castilla-1a Mancha
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"

b) Elegimos nuestro Certificado y pulsamos “Aceptar”:

[Sdecciunu un certificado

Selecciona un cerificado para autenticar tu identidad en
papas.educa,jccrn.es:dds,

Datos del certificado

c) Introducimos el PIN de nuestro DNI electronico:




De un modo y de otro, accedemos a la Secretaria Virtual

l ¥ -}

Papas

Caslilla-la Mancha

EDUCACHIN, CULTURS ¥ EPORTES

Papas

Seleccidn de modulo

Papas 2.0

IJ?

3.- Pinchamos en “Secretaria Virtual” para acceder a ella.



-ﬁv —————————

Papas

Castilla-1aMancha

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

% Papas2o
Secrefaria Virlual

Seleccion de perfil

4.- Elegimos el perfil “Ciudadano” y pulsamos “Aceptar”. (En caso de que
no aparezca esta pantalla, seguimos lo descrito en el apartado siguiente).




e Eli Caciilla-La Mamcha
i

e
Secretaria Virtual

Comsrla de Educackn, Culiora y Depa st

Tramétacion por Inte

" Emviar sollibad

! Tramites cal
carkro-

4 mmberir  sigeienis &

Secretaria Virtual

s

5.-Hacemos click en “Tramitacion por Internet” y cuando se despliegue
ese menu pulsamos en “Enviar solicitud”.



' Enviar solicibud

! Tramites gel
smrkra

2 Mic datoc

—y

6.- Dentro del cuadro de procedimientos disponibles, pulsamos en el que
nos ocupa en este momento “Admision de alumnos en ensefanzas de 22

Cormurnoocion

dud de admigion d= Ens=nanzas pare Adulfos - #* Coginmesirs

[Admision de slumnos en cenires docentes (2° Ciclo E. Infentl, Prirmaria, 30y Bachillersio]

|Admisidn de Ciclos Formafivos Bodeided B4 earningd. MATRICULA HH2A04]

|REClanachon & I resolucion prosdsonal o) proceso de somision & Ciclos Formativos Modalidad Presencial

(Raclanaiion &l iesclucidn provlsional del procasa de admingitn s Cidos Formativos Mocalidad a-leami

| Boliciud de nacripsian en Frusbas de Acsso a Cislos formatives de Grade Medio 342

Soliciud de inscnpoion en Pruebes de Acceso a Ciclos formetives de Gradoe Supsnos 342

\gn de alumnsdo &n centros dooentes ques Imparten educacisn para personas sduftas. Prig

ouatrimsstne

alumnado =n Cleios Formatves Grado Medio

gt Ciclod Formalléce Grado SLgsdior

EMHHBSIMMHHHMH{.HQBF w3 ICls TIF TITTEY

Ciclo Educacion Infantil, Primaria y ESO. Curso 2015/16".



Aparece, en este momento, una pantalla con informacion del proceso:
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7.- Hacemos click en “Presentacion de Solicitudes” vy, después, en
“Seleccionar”.



Aparece en este momento la pantalla de Seleccion de solicitante. Si
nuestro hijo ya esta escolarizado, aparecera su nombre en ella.
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parg aira parsana,’
o i e o
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8.- En este caso haremos click sobre el nombre del alumno para el que
realizamos la solicitud.

En caso que nuestro hijo no esté escolarizado aun, pulsaremos sohre el
hoton del “mufiequito” de la parte superior izquierda.



9.- Aparece ya la pantalla en la que debemos ir cumplimentando todos
nuestros datos. Marcaremos los criterios que alegamos para obtener
puntos segun el baremo establecido e indicaremos los centros educativos
deseados por orden de preferencia:

R ST Tt Boliciud de admision en E INFANTIL, E PRIMARIA, E.2.0. BACHILLERATOL [ -]
Enviar sl iciug
. Dl awienaim
ot e e =0 Py, o [ \ Bome Hamin e
BT P gt [ sepmenapeiee [
e e Tithwfa anziviarie. & PR R, | e I
Nanicipia o8 racrdama | B Liacs bl om nEci s
rculifed necTrewTz Py dn
soun ermassaeay [ S0LO EXTRAM IO} 0| [OLO EXTRANSERDS)
‘Gwtwn dwi Fandry v 2w is e w o e Tt
FUTCHLA 1
S ey, - =) e " Sanzc | bicmirs | Eujer *
Frivwi mpati: [ Seguaen apsibec: [
tewtonat: [ G Biecirinica: [ - Kecios sixbed (5OLD EXTRANEADE Z
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En la parte inferior de la solicitud, se encuentran dos cuestiones
importantes:

a) Una casilla para senalar en los casos en los que solo exista un
tutor legal. Se recuerda que en este caso la solicitud debe
acompanarse de wuna Declaracion Responsable (que nos
facilitaran en el centro Educativo) junto con la documentacion
que acredite esa situacion.

b) Una casilla para autorizar al secretario del centro educativo a
que registre nuestra solicitud, en el caso que no tengamos firma
digital.

Una vez completada toda la solicitud, pulsaremos el boton yerde de la
parte superior derecha para aceptar y continuar con el tramite. \

Saliciud de admision en E. INFANTIL, E PRIMARIA, E.3.0. BACHILLERATD
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10. Se abrira, de manera automatica, una ventana que nos ofrecera la

posihilidad de adjuntar la documentacion oportuna que justifique dicha
reclamacion. Los documentos a adjuntar deberan tener formato pdf.
En caso de no adjuntar la documentacion de manera telematica, se

deberad aportar de manera presencial en la secretaria del centro solicitado
como 12 opcion.

Thm oy e g W




11.- El sistema realiza ahora una serie de comprobaciones sobre nuestra
solicitud. Si todo es correcto, nos muestra un resumen de la misma. Si no
es asi, nos avisa de ello y podemos volver atras pulsando el boton azul

de la parte superior derecha y corregir los errores.

Salicitud da sdmisidn en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0. BACHILLERATO
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Apareceran en la parte superior derecha de la pantalla, varios botones
cuyas funciones son:
- Imprimir.

- Firmar con certificado digital. 1

- Firmar con usuario y contrasefa de Papas 2.0.
- Adjuntar documentos. ]
- Volver atras.

Debemos comprobar que todos los datos de la solicitud estan correctos.
- Si detectamos algun error, podemos pulsar el boton “volver” y corregir

la reclamacion.
- Si todo es correcto, tenemos dos modos de finalizar el tramite:



A) Firmar de forma manual y presentar la solicitud en un centro
educativo. Para lo cual, pulsamos el boton “impresora” de la parte
superior derecha. Se generara un documento que debemos imprimir,
firmar los dos tutores y presentar en uno de los centros educativos de
nuestra eleccion.

B) Firmar y registrar la solicitud telematicamente con nuestras claves de
Papas 2.0 0 con nuestros certificados digitales. Para ello, seguiremos los
siguientes pasos:

v" Pulsamos el boton de firma (claves de Papdas o certificado digital,
seglin sea nuestro caso) de la parte superior derecha, y firmamos
digitalmente.

v" Escribimos nuestras claves y pulsamos el boton verde para proceder
a la firma electronica de la Reclamacion:

- &@®

Introduzca Usuario vy Conirasefia &

Umum o

e

Deberan realizar la firma los dos tutores legales del alumno.




v" Tras ello, el programa nos mostrard nuestra solicitud ya terminada,
indicdndonos el numero de registro que posee.

| Tewmesian par e en dal proceso de teletramitacion
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v' Podremos pulsar el botén “impresora” de la parte superior derecha
y se nos generara un documento en pdf que podremos imprimir o
guardar en nuestro ordenador a modo de resguardo de |a solicitud
realizada.
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